ZARZADZENIE NR 71/2008

Burmistrza Miasta i Gminy Polaniec
z dnia 07 listopada 2008 roku

w sprawie udzielania zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zmianami),
oraz
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
( Dz. U. z dnia 9 lutego 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze zmianami)

ZARZADZAM CO NASTEPUJE:

§1

1. Zobowiazuje wszystkie jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Potlaniec, referaty i
samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie Miasta i Gminy w Potancu do stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz niniejszego zarzadzenia.

2. Zarzadzenie niniejsze stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych przez jednostki
organizacyjne Miasta i Gminy Polaniec oraz Urzad Miasta i Gminy w Polancu na
dostawy, ustugi i roboty budowlane oplacane ze srodkéw publicznych.

§2

1. Upowaznionymi do realizowania zamoéwien publicznych sa  jednostki
wyszczegoOlnione w statucie Miasta i Gminy Polaniec.

2. W Urzedzie Miasta i Gminy w Polancu upowaznionymi do realizowania zamdowien
publicznych sg referaty 1 samodzielne stanowiska pracy wyszczegolnione w
regulaminie organizacyjnym.

§3

Jednostka, na rzecz ktorej przygotowywane jest postgpowanie o zamowienie
publiczne, zobowigzana jest do udzielania wszelkich informacji zwigzanych z
przedmiotem zamowienia, a w szczegdlnosei do okreslenia :

a)  wartoSci szacunkowej zamowienia i Zrodia jego finansowania,

b) przedmiotu zamdwienia,

¢)  warunkoéw, jakie musi spetnié przedmiot zamowienia,

d)  warunkoéw, jakie musza spelnia¢ Wykonawcy,

e) kryteriow oceny ofert.



§ 4

. Decyzje, co do trybu udzielenia zamoéwienia publicznego realizowanego przez Urzad
Miasta i Gminy w Polancu podejmuje Burmistrz na wniosek komisji przetargowej w
ogloszeniu o zamdwieniu lub zaproszeniu.

. Decyzje, co do trybu udzielenia zamdéwienia publicznego realizowanego przez
jednostki organizacyjne Miasta i Gminy-Potaniec podejmuje kierownik jednostki na
wniosek komisji przetargowe] w ogloszeniu o zaméwieniu lub zaproszeniu.

§5
. Komisjg przetargowg powotuje kierownik jednostki udzielajacej zamowienia.

. Czlonkowie komisji przetargowej podlegaja odpowiedzialnosci karnej na
podstawie art. 297 i 305 Kodeksu Karnego.

§6

Odpowiedzialnos¢ stluzbowa za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych tj. za
skutki wynikajace z nieprzestrzegania ustawy prawo zamoéwien publicznych ponosza
kierownicy jednostek organizacyjnych oraz pracownicy ktéorym powierzono okreslone
obowiazki lub czynnosci przewidziane w przepisach o zaméwieniach publicznych.
Podlegajq oni réwniez odpowiedzialnosci, o ktérej mowa w § 5 ust. 2.

§7
Kierownik Zamawiajacego powoluje komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, zwang dalej ,komisjg przetargowa”, oddzielng

dla kazdego zamowienia.

. Zadaniem komisji przetargowej jest przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy komisji, zwany dalej
przewodniczacym.

Regulamin pracy komisji przetargowej okresla zatacznik nr VI-KTI, zwany
dalej regulaminem.

Czlonkowie komisji przetargowe] zobowiazani sa do przestrzegania procedury
postgpowania ustalonej ustawa oraz w aktach wykonawczych do ustawy i niniejszym
regulaminem.

Komisja wykonuje swoje czynnosci w skiadzie co najmniej trzech oséb.

. Sktad komisji przetargowej uzalezniony jest od rodzaju i warto$ci zaméwienia.

. Jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Polaniec oraz referaty i samodzielne
stanowiska pracy Urzedu Miasta i Gminy w Polaricu zobowigzane sa do :



a)

b)
c)

wladciwego prowadzenia dokumentacji postgpowania od ustalenia wartosci
zamOwienia do zakonczenia postgpowania oraz do przechowywania przez okres
4 lat od zakonczenia postgpowania: ofert oraz protokétu wraz z zatacznikami w
sposéb gwarantujgcy ich nienaruszalnos¢.

zapewnienia obstugi biurowej komisji przetargowe;.

prowadzenia systematycznego rejestru zaméwien publicznych zawierajacego,
€O najmniej : .

»  znak zamoOwienia,

okreslenie przedmiotu zamdwienia,

date otwarcia ofert,

szacowang warto$¢ zamowienia,

tryb postgpowania,

warto$¢ udzielonego zamdwienia,

nazwe Wykonawcy,

YV ¥V V V ¥V V V¥V

inne uwagi.

9. Referaty i samodzielne stanowiska pracy Urzedu Miasta i Gminy w Polancu
zobowigzane sg do:

a)
b)

Przekazywania do wieloosobowego stanowiska ds. Rady Miejskiej w Potancu
kopii ogloszenia o przetargu,

Wieloosobowe stanowisko ds. Rady Miejskiej w Potancu przyjmuje oferty
przetargowe i przechowuje je odpowiednio zabezpieczone do chwili
przetargu.

§8

1. Przy udzielaniu zaméwien publicznych nalezy indywidualnie, kazdorazowo dla
odrgbnego zamowienia stosowaé procedury z uwzglednieniem wymogéw formalnych
i wymaganych dokumentéw zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym.

Podstawowe tryby udzielania zaméwien publicznych dotyczacych rob6t budowlanych

okreslajg zalaczniki do niniejszego zarzadzenia, ktore stanowia jedynie wytyczne do
indywidualnego postgpowania w zaleznosci od charakteru poszczegdlnych zamowien,
z uwzglednieniem wymogéw formalnych i wymaganych dokumentéw zgodnie z
obowigzujacym stanem prawnym:

I-KTI Procedura postgpowania przy udzielaniu zamowien publicznych o

wartosci powyzej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art.11 ust.8 Prawa zamdwien publicznych,
— w trybie przetargu nieograniczonego.

IT- KTI Procedura postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych o

wartosci ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art.11 ust.8 Prawa zamdwien publicznych, a wyzszej od
14 000 EURO — w trybie przetargu nieograniczonego.



I - KTI Procedura postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych o
wartosci powyzej 14 000 EURO,
— w trybie zamoéwienia z wolnej reki.

1V -KTI Procedura postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych o
wartosci powyzej 14 000 EURO,
— w trybie zapytania o ceng.

V-KTI Procedura postgpowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych o
wartosci ponizej 14 000 EURO.

3. Przy udzielaniu zaméwien publicznych w pozostatych trybach, oraz przy udzielaniu
zamOwien publicznych na ustugi, dostawy i przy udzielaniu koncesji, przy
dynamicznym systemie zakupéw, przy zawarciu umowy ramowej — nalezy
postgpowac indywidualnie w zaleznosci od charakteru poszczegdlnych zamoéwien, z
uwzglednieniem wymogoéw formalnych i wymaganych dokumentéw zgodnie z
obowigzujacym stanem prawnym.

4. Druki wymienione od nr I - KTI do nr VI - KTI stanowig zataczniki do niniejszego
zarzadzenia.

§9

Regulamin komisji przetargowej stanowi zalacznik nr VI - KTI do niniejszego
zarzadzenia.

§ 10
1. Niniejsze zarzadzenie nie narusza innych przepisow prawa.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy:
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

(Dz. U. z dnia 9 lutego 2004 r. Nr 19, poz. 177. ) wraz ze zmianami.

3. Traci moc zarzadzenie nr 34/2007 Burmistrza Miasta i Gminy Polaniec z dnia
12 czerwca 2007 roku.

4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta
i Gminy Potaniec wyszczegolnionych w statucie Miasta i Gminy Potaniec,
kierownikom referatéw i pracownikom samodzielnych stanowisk pracy w Urzgdzie
Miasta i Gminy w Polancu.

5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 07 listopada 2008 roku.
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