Zarzadzenie nr .2.2.. 12011
Burmistrza Miasta i Gminy Polaniec
z dnia /4{“‘4;’-"7’?‘0”’“”“"’

w sprawie zasad przekazywania i rozliczania daréw rzeczowych dla osob
poszkodowanych w przypadku wystapienia klgsk zywiolowych.

Na podstawie z art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U.
nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.), Burmistrz Miasta i Gminy Polaniec zarzadza:

§ 1. Ustala si¢ ,,Zasady przekazywania i rozliczania daréw rzeczowych dla 0séb poszkodowanych
w przypadku wystapienia klesk zywiolowych”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatéw w tut. Urzedzie oraz
Kierownikowi Osrodka Pomocy Spotecznej w Polancu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik

Zasady
przekazywania i rozliczania darow rzeczowych dla osé6b poszkodowanych w
przypadku wystapienia klgsk zywiolowych

1.

a/ Dary rzeczowe, zwane dalej darami, otrzymane za posrednictwem Urzgdu Miasta i Gminy
/Osrodka Pomocy Spolecznej/ w Polancu podlegajg ewidencji we wlasciwej komorce
organizacyjnej.

b/ komérka Urzedu/OPS-u/ wyznacza magazyniera, przydzielajac stosowne pomieszczenia na
magazyn.

2 Urzad /OPS/ przyjmujac dary wystawia dowod WZ, ktérego numer kolejny wpisuje sig do
prowadzonej ewidencji.

3. Dary przekazywane sg $cisle wg ustalonych kazdorazowo kryteriow.

4 W przypadku braku/nie podania przez darczynce wartosci/ osoba dokonujgca rozdysponowania
daréw jest obowigzana do okreslenia wartosci w sposéb szacunkowy.

5.

a/ Komorka /osoba przyjmujaca dary/ obowiazana jest zalozy¢ i prowadzi¢ ewidencje, ktorej
wynikaloby, kto przekazal dary: ilo§¢/ waga /pojemno$¢, datg przyjecia, oraz komu
wydano/przekazano/, ilos¢, date przekazania, pokwitowanie.

b/ podstawowym dokumentem jest dziennik.

¢/ osoba /jednostka/ przyjmujaca kwituje podpisem i/pieczatka/ fakt przyjgcia darow.

d/ dziennik, lista, protoko6l przekazania winna zawiera¢ mig i nazwisko osoby obdarowanej, adres,
PESEL oraz podpis. Ewentualne pomylki powinny by¢ przekreslone i wpisane poprawne dane oraz
zaparafowane. Nie jest dopuszczalne korektorowanie.

e/ dokumentacj¢ prowadzi si¢ wg rodzaju kleski zywiolowej odrebnie na kazdy rok.

6.

a/ dary o krétkim terminie przydatno$ci winne by¢ rozdysponowane w pierwszej kolejnosci.

b/ w wyjatkowych przypadkach braku mozliwoéci przekazania daréw o krotkim terminie
przydatnosci osobom poszkodowanym decyzje o rozdysponowaniu daréw np. z przeznaczeniem dla
podopiecznych Osrodka Pomocy Spotecznej w Potancu, stoldwek szkolnych i przedszkolnych na
terenie Gminy podejmuje burmistrz.

¢/ na tg okoliczno$é sporzadza si¢ protokdt zawierajacy uzasadnienie z opisem sytuacji, w ktorej
podjeta zostata taka decyzja.

d/ protokot podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza.

7. W przypadku reklamacji nalezy poda¢ rodzaj produktu, numer partii, dat¢ odbioru wadliwe;j
zywnosci oraz okolicznodei zdarzenia.

8

a/ Po calkowitym rozdysponowaniu darow komorka/osoba/ sporzadza zestawienie podajac ilosé
przekazanych daréw, komu przekazano/rodzajowo/ sumaryczng warto$¢ oraz inne niezbedne
informacje.

b/ zestawienie podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza.

9. Dokumentacj¢ przechowuje si¢ przez okres 5 lat.
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