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Potaniec: Zorganizowanie szkolen dla pracownikéw Urzedu
Miasta i Gminy Polaniec w ramach projektu Urzad Miasta i
Gminy Potaniec- profesjonalny, efektywny, dostepny z
zakresu: 1.Zamoéwienia publiczne w JST 2.Kodeks
Postepowania Administracyjnego (KPA) w praktyce
3.Wspéipraca Urzedu z lokalnymi NGO
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA I ADRES: Miasto i Gmina Pofaniec, ul. Ruszczariska 27/218, 28-230 Potaniec, woj.

Swigtokrzyskie, tel. 015 8650305, faks 015 8650328.

Adres strony internetowej zamawiajacego: www.polaniec.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

IL.1.1) Nazwa nadana zamdwieniu przez zamawiajacego: Zorganizowanije szkolen dla pracownikdéw
Urzedu Miasta i Gminy Potaniec w ramach projektu Urzad Miasta i Gminy Potaniec- profesjonalny, efektywny,

dostepny z zakresu: 1.Zamdwienia publiczne w JST 2.Kodeks Postepowania Administracyjnego {(KPA) w

praktyce 3.Wspétpraca Urzedu z {okalnymi NGO.

I1.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.
I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkoéci lub zakresu zamdéwienia: 1. Zaméwienia publiczne 1ST

Przedmiotem zaméwienia jest realizacja merytoryczna i obstuga techniczna szkolenia w zakresie: Zamdwieri

publicznych JST A. Uczestnicy szkolenia: 2 0s6b - pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Potaniec. B. Cel
szkolenia: Uzyskanie wiedzy na temat procedur obowigzujacych przy udzielaniu zaméwien publicznych,
etapéw procesu przy jednoczesnym zastosowaniu praktycznych przyktadéw, w szczegolnosci: - planowanie
zaméwien publicznych oraz sporzadzanie obowiazkowego rocznego sprawozdania, - nowellzaci PZP -
stosowanie nowych uregulowar, - zamoéwienia publiczne ponizej 14 tyé. euro po nowelizacji - obowigzki i
moziiwosci zamawiajacego, - odpowiedzialno$é w zaméwieniach publicznych (przygotowanie do kontroli}, -
zamé_wienia publiczne na roboty budowlane po nbwelizacji - aneksy, rozliczanie, roboty i zamowienia
dodatkowe i uzupetniajace, - zmiany techniczne | materiatowe po przeprowadzeniu procedury przetargowej.

C. Charakterystyka ustugi szkoleniowej: a) ustuga szkoleniowa obejmuje 2 dni szkoleniowe w terminie
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zawartym w harmonogramie (pkt. IV SIWZ) - 16 godz. dydaktycznych, dla 1 grupy szkoleniowej liczacej 2
osoby, facznie 16 godz. dydaktycznych. b) forma przeprowadzonego szkolenia: 8 godzin wyktadu, 8 godzin

warsztatéw. D. Zadania Wykonawcy: a) Trenerzy: 2 trenerdw do wyboru posiadajacych wiedze i

udokumentowane doswiadczenie w tematyce szkolenia. b) Wymagania techniczne: - wyzywienie: 2 przerwy

kawowe z poczestunkiem (kawa, herbata, woda, soki, ciasto i ciastka) w trakcie kazdego dnia szkolenia,

dwudaniowy obiad w trakcie kazdego dnia szkolenia. Zamawiajacy zobowigzuje sie zapewnit sale

szkoleniowg wyposazonag w rzutnik multimedialny, ekran na statywie, papier de flipchartu, flipchart oraz

pisaki. 2. Kodeks Postepowania Administracyjnego (KPA) w praktyce Przedmiotem zamodwienia jest
realizacja merytoryczna i obstuga techniczna szkolenia w zakresie: Kodeks Postepowania Administracyjnego
(KPA) w praktyce A. Uczestnicy szkolenia: 10 osob - pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Potaniec. B. Cel
szkolenia: Uzyskanie wiedzy na temat postepowania administracyjnego i praktycznego stosowania procedur
wszczynania i przeprowadzania postepowan, uregulowan prawnych dot. stron i trybu postepowania, zasad
wydawania orzeczen, wymogow formalnych decyzji, termindw, odwotan i skarg. C. Charakterystyka ustugi

szkoleniowej: a) ustuga szkoleniowa obejmuje 1 dzien szkoleniowy w terminie zawartym w harmonogramie

(pkt. IV SIWZ) - 8 godz. dydaktycznych, dia 1 grupy szkoleniowej liczacej 10 osdb, b) forma
przeprowadzenia szkolenia: 4 godziny wykladu, 4 godziny warsztatow. D. Zadania Wykonawcy: a) Trenerzy:
2 trenerow do wyboru posiadajacych wiedze | udokumentowane doswiadczenie w tematyce szkolenia. b)
Wymagania techniczne: Osrodek szkoleniowy w promieniu nie mnigjszym niz 10 nie wiekszej niz 30 km, o

standardzie co najmnigj 3-gwiazdkowym lub réwnowaznym zapewniajacego komfortowe warunki

przeprowadzenia szkolenia, Szczeg6ty: - sala dydaktyczna z wyposazeniem (rzutnik multimedialny, laptop,
ekran na statywie, papier do flipch.artu, flipchart oraz pisaki) dla uczestnikéw powinno by¢ zapewnione
miejsce siedzace przy stole, w sali powinna by¢ mozliwosé utrzymanie statej temperatury miedzy 18, a 24
stopni Celsjusza. - wyzywienie: 2 przerwy kawowe z poczestunkiem (kawa, herbata, woda, soki, ciasto i
ciastka), dwudaniowy obiad w trakcie szkolenia, 3.Wspétpraca Urzedu z lokalnymi NGO Przedmiotem

zamowienia jest realizacja merytoryczna i obstuga techniczna szkolenia w zakresje: Wspépraca Urzedu z

lokalnymi NGO, A. Uczestnicy szkolenia: 5 osob - pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Potaniec. B, Cel

szkolenia: Uzyskanie wiedzy na temat prawnych i spotecznych aspektdw wspélpracy samorzadu z lokalnymi
NGO obejmujace w szczegdlnosci: - szkolenie 1: sposoby tworzenia programdéw wspdtpracy, - szkolenie 2:

ziecanie i wspieranie zadan pozytku publicznego w formie konkursow ofertowych i ich przeprowadzania (

tworzenie oferty, sposdb oceny oraz rozliczanie przyznanych srodkéw). C. Charakterystyka ustugi
szkoleniowej: a) ustuga szkoleniowa obejmuje cykl 2 szkolen jednodniowych (8 dodz. Dydaktycznych na 1
szkolenie) w terminie zawartym w harmonogramie (pkt. IV SIWZ) - 16 godz. dydaktycznych, dla 1 grupy
szkoleniowe] liczacej 5 oséb, tacznie 16 godz. dydaktycznych. b) forma przeprowadzonego szkolenia: 4
godziny wykiadu, 4 godziny warsztatow (podczas jednego dnia szkoleniowego). D. Zadania Wykonawcy: &)
Trenerzy: 2 trenerdw do wyboru posiadajacych wiedze i udokumentowane dodwiadczenie w tematyce
szkolenia. b) Wymagania techniczne: Osrodek szkoleniowy w promieniu nie mniejszym niz 10 nie wigkszej

niz 30 km, o standardzie co najmniej 3-gwiazdkowym lub rownowaznym komfortowe warunki
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przeprowadzenia szkolenia. Szczegdty: - sala dydaktyczna z wyposazeniem (rzutnik multimedialny, laptep,

ekran na statywie, papier do flipchartu, flipchart oraz pisaki) dla uczestnikéw powinno by¢ zapewnione

miejsce siedzgce przy stole, w sali powinna by¢ mozliwosé utrzymanie statej temperatury miedzy 18, a 24
stopni Celsjusza. - wyzywienie: 2 przerwy kawowe z poczestunkiem (kawa, herbata, woda, soki, ciasto i

ciastka), dwudaniowy obiad w trakcie szkolenia,.

11.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien uzupelniajacych: tak.

Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwien uzupelniajacych

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamédwieti uzupelniajgcych do wysokosci 50% zamdwienia
podstawowego. W przypadku wystapienia zamdwien uzupetniajacych, Zamawiajacy udzieli Wykonawcy
zamodwienia w trybie zamdwienia z wolnej reki zgodnie z zapisami art. 67 ustl pkt 6 ustawy Pzp.

I1.1.5) Wspdlny Stlownik Zamdwien (CPV): 80.50.00.00-9.

I1.1.6) Czy dopuszcza sie zloZzenie oferty czeSciowej: nie.

I1.1.7) Czy dopuszcza sie ziozenie oferty wariantowej: nie.

I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakoriczenie: 20.01.2012.

SEKCJA III: INFORMACIE O CHARAKTERZE PRAWNYM,
EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I TECHNICZNYM

II.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Nie jest wymagane.
II1.2) ZALICZKI
Czy przewiduje sig¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: nie
II1.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
1I1.3.1) Uprawnhienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakiadaja obowiazek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
Nie jest okreslone przez Zamawiajacego.

111.3.2) Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
Wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej 1 ustugi szkoleniowej o wartosci
brutto 10 000 #, polegajace na organizacji i przeprowadzeniu szkoleri w zakresie odpowiadajgcym
swoja tematyks przedmiotowi zamodwienia.

IT1.3.3) Potencjat techniczny

I11.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamdwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
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Posiadajg wyzsze wyksztalcenie na kierunku zwiazanym z przedmiotem szkolenia oraz wykaza sie

stosownymi uprawnieniami {m.in.: publikacjami ¢ tematyce zwigzanej z zakresem szkolenia;

certyfikatami, zaswiadczeniami badz dyplomami potwierdzajace wiedze z zakresu w/w tematyki;

umowami na wykonywania ustug szkoleniowych fub doradczych zwigzanych z w/w tematykq) i

doswiadczeniem zawodowym na stanowisku zwiazanym z przedmiotem szkolenia minimum 3 lata.
II1.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny speilniania tego warunku

Nie jest okreslona przez Zamawiajacego.
I11.4) INFORMACIA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANTA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
II1.4.1) W zakresie wykazania speliania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy, oprécz o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu,
nalezy przediozyé:
® wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rdwniez wykonywanych,
dostaw lub ustlug w =zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i
doéwiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wrnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy - w tym okresie, z podaniem ich wartodci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow,
craz zatgczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub

sg wykonywane nalezycie

® wykaz oséb, kitdre bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, w szczegolnodci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych dia wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci,

oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami

® odwiadczenie, Ze osoby, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, posiadajq

wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien

111.4.2} W zakresie potwierdzenia niepodiegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy, nalezy przediozyé:

® oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

® aktualne zaswiadczenie wihasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w

catosci wykonania decyzji whasciwego organu - wystawione nie wczeéniej niz 3 miesigce przed
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uptywem terminu sidadania wnicskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie

zaméwienia albo sldadania ofert

® aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zakfadu Ubezpieczeri Spotecznych lub Kasy
Rolniczege Ubezpieczehia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenle, e uzyskal prrewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
claios’ci wykonania decyzji whasciwego organu - wystawione nie wczedniej niz 3 miesiace przed
uptywern terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert

II1.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedkiada:
IIL.4.3.2) zaswiadczenie w’ras’ciwego organu sadowege lub administracyjnege miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotycza, w zakresie okredlonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-8 ustawy - wystawione nie wczesdniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert -
albo os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym ocrganem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, jezeli w miejscu
zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje sie takiego zaswiadczenia

II1.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt II1.4) albo w pkt III.5)

Wykonawca zobowigzany jest przedstawié propozycje co najmniej dwa razy wigkszej ilodci treneréw niz

przewidzianych do realizacji ustugi, mogacych poprowadzié szkolenie, 2 propozycie miejsca szkolenia i

wyzywienia uczestnikéw, oraz sklad personalny zespotu odpowiedzialnego za organizacje szkolenia wraz z

danymi pozwalajacymi na bezposrednia komunikacje - telefon, e-mail.

II1.7) Czy ogranicza sie mozliwos¢ ubiegania sig o zaméwienie publiczne tylko dla wykonawcéw,

u kt6ryi:h ponad 50 % pracownikow stanowia osoby niepeinosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Iv.1.1) Tryb udzielenia zamdwienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.
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IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna nie.

1v.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie kidérej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreélenie warunkéw zmian

Zmiany postanowien niniejszej umowy moga nastapié w nastepujacych przypadkach: a) zmiany terminu

wykonania przedmiotu zamoéwienia z powodu okolicznoséci niezaleznych od stron lub majacych charakter sity

wyzszef, b) zmiany wynagrodzenia w zwigzku z ustawowg zmiang stawki VAT, ¢) zmiany os6b, wskazanych.

w § 3, przy pomocy ktorych Wykonawca realizuje przedmiot Umowy, na inne legitymujace sie ¢o najmniej
réwnowaznymi uprawnieniami, d) innych okolicznodci, ktérych nie dato sie przewidzieé przy podpisaniu

umowy,

IV.4) INFORMACIE ADMINISTRACYJNE
1v.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia: bip.umig.polaniec.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia mozna uzyskaé pod adresem: Gmina Potaniec ul.

Ruszczariska 27 28-230 Potaniec.

IV.4.4) Termin skltadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert:
27.12.2011 godzina 10:00, miejsce: Gmina Polaniec ul. Ruszczariska 27 28-230 Polaniec pokdj 206.
1V.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skladania ofert).
IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze $rodkéw
Unii Europejskiej: Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego pod nazwa: Urzad Miasta | Gminy Potaniec- profesjonalny, efektywny, dostepny.

1V.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdéwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodiegajacych

zwrotowi srodkéw z pomocy udzielonej przez pafistwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia

o Wolnym Handlu {EFTA), ktére mialy byé przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci

zamowienia: tak

6z6 2011-12-16 13:43



