Załącznik Nr V  - do Zarządzenia Nr 4/2004,   z dnia  03.03.2004 roku
V

PROCEDURA POSTĘPOWANIA PRZY UDZIELANIU 

ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH O WARTOŚCI 

PONIŻEJ  6 000 EURO

1. Należy sporządzić Protokół Zamówienia do 6 000 EURO, załącznik 

( druk UMiG Połaniec KIM-2004-22 ).

2. Podstawą do sporządzenia w/w protokołu zamówienia jest oferta Wykonawcy, załącznik

( druk UMiG Połaniec KIM-2004-06 ).

3. Należy podpisać umowę pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą, załącznik

( druk UMiG Połaniec KIM-2004-11 lub12 lub 13 ).

4. Kopię w/w umowy  należy dostarczyć do księgowości, niezwłocznie po jej podpisaniu.

5. Wzór protokołu inspektorskiego odbioru robót, załącznik (druk UMiG Połaniec KIM-2004-16)

6. Wzór protokołu końcowego odbioru, załącznik  ( druk UMiG Połaniec KIM-2004-17 ).

7. Protokół końcowy odbioru należy niezwłocznie po jego sporządzeniu dostarczyć na stanowisko pracy zajmujące się naliczaniem opłat adiacenckich.

8. Należy sporządzić protokół przyjęcia na stan środka trwałego OT i dostarczyć go do wydziału finansowego niezwłocznie po sporządzeniu protokołu końcowego odbioru.

