ZARZADZENIE Nr 89/2008
Burmistrza Miasta i Gminy Polaniec
z dnia 31 grudnia 2008 roku

w sprawie : ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb — WS
w zakresie wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez Urzad
Miasta i Gminy w Polancu oraz jednostki organizacyjne Miasta
i Gminy Polaniec

Na podstawie art.10 wust.l i 2 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 roku
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z 2003r. Nr 60, poz.535, Nr 124, poz.
1152, Nr 139, poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz.1535, Nr
146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155, z 2005r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539, Nr 267, poz.
2252 z 2006 r. Nr 157, poz. 1119, Nr 208, poz. 1540 i z 2008 r. Nr 63, poz. 393)
roporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 roku w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. Nr 115, poz. 781 z 2007 r. Nr 14, poz. 88, z 2008 r. Nr 16, poz. 100) oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 pazdziernika 2007 roku w sprawie szczegdtowe;j
klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. Nr 209, poz. 1511)

zarzqdzam co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam podzial obowiazkéw w zakresie rejestrowania i sporzgdzania
sprawozdania Rb - WS o wydatkach strukturalnych ponoszonych przez jednostke
budzetowa Urzad Miasta i Gminy Polaniec oraz jednostki organizacyjne Miasta
1 Gminy Polaniec.

2. Wyodrebnianie wydatkéw strukturalnych z ogoélu wydatkéw budzetowych
jednostki budzetowej Urzedu Miasta i Gminy Polaniec i Gminnego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej dokonuja pracownicy, ktérym
powierzono obowiazki w zakresie przeprowadzania kontroli i podpisywania
dokumentéw finansowo -ksiggowych pod wzgledem merytorycznym.

3. Pozostale jednostki budzetowe i samorzadowe instytucje kultury wyodrebniaja
wydatki strukturalne zgodnie z powolanymi na wstgpie przepisami wg zasad
ustalonych przez kierownikéw tych jednostek organizacyjnych.



§2

. Przy wykazywaniu wydatkéw na cele strukturalne obowigzuje zasada, ze do
zestawienia wydatkow nalezy przyjmowaé wylacznie wydatki tego podmiotu,
ktory ponidst ostateczny koszt realizacji zadania.

. Wydatki strukturalne obejmujg wylacznie krajowe wydatki publiczne
poniesione na cele strukturalne.

. Do obliczenia wydatkow strukturalnych nalezy przyja¢ wydatki faktycznie
poniesione w okresie sprawozdawczym, udokumentowane optacong fakturg

lub innym réwnowaznym dokumentem ksiggowym. Nie wykazuje si¢

wszelkiego rodzaju kar, grzywien, odsetek od zaleglosci oraz wydatkow, ktore

moga zosta¢ odzyskane.

. Kwoty wydatkow nalezy przyporzadkowaé odpowiednim obszarom 1

kategoriom zgodnie z instrukcja sporzadzania sprawozdania Rb-WS i wpisaé

na dokumencie stanowiacym podstawe wyplaty wydatku. W tym celu nalezy

stosowac pieczatke o tresci:

» Wydatek strukturalny
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. Jesli wydatki nie kwalifikuja si¢ do wydatkéw strukturalnych nie obowigzuje
negatywny opis dokumentu.

§3

. Referat Finansowo - Ksiggowy Urzedu Miasta i Gminy Polaniec dokonuje
rejestracji wydatkow na cele strukturalne wg klasyfikacji wskazanej na pieczatce
na koncie pozabilansowym.

. Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Potaniec przedstawiajg
Burmistrzowi Miasta i Gminy Potaniec sprawozdania jednostkowe z wydatkow
strukturalnych do 31 marca nastgpnego roku po roku budzetowym na
obowigzujacym formularzu sprawozdania Rb - WS. Dane wykazuje si¢ w zlotych
i groszach. Jednostki organizacyjne gminy, ktére nie poniosty wydatkéw
strukturalnych sporzadzajg sprawozdanie negatywne.

. Referat Finansowo - Ksiggowy sporzadza sprawozdanie Rb - WS z wykonanych
wydatkow strukturalnych Urzedu Miasta i Gminy oraz z Gminnego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w terminie do 31 marca nastgpnego roku
oraz sprawozdanie skonsolidowane, tacznie z wydatkami pozostalych jednostek
organizacyjnych w terminie do 30 kwietnia nast¢gpnego roku.



§4
W celu sporzadzenia sprawozdania za rok 2008 zobowigzuje:

1. Pracownikow, ktérym powierzono obowiazki w zakresie przeprowadzania kontroli
i podpisywania dokumentéw finansowo - ksiggowych pod wzgledem
merytorycznym, do wyodrgbnienia wydatkéw strukturalnych za 2008 rok wg wzoru
stanowiacego zalacznik nr 1 do zarzadzenia i przekazania ich do 15 marca 2009 roku
do Referatu Finansowo — Ksiegowego:

2. Kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy do sporzadzenia sprawozdania
jednostkowego z wydatkéw strukturalnych w terminie do 31 marca 2009 roku.

§5

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Polaniec.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalaeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 8§9/2008
Burmistrza Miasta i Gminy Polaniec
z dnia 31 grudnia 2008 roku

Ewidencja wydatkow strukturalnych
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