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Potaniec: Zorganizowanie szkolen dla pracownikow
Urzedu Miasta i Gminy Polaniec w ramach projektu Urzad
Miasta i Gminy Potaniec- profesjonalny, efektywny,
dostepny z zakresu: 1.Ksiegowos¢ podatkowa;
2.Sprawozdawczos¢ budzetowa; 3.Zgodnos¢ uchwaly
budzetowej z wieloletnia prognoza finansowa; 4.Kontrola
zarzadcza; 5.Prawo zamodwien publicznych; 6.Pisanie,
realizacja, rozliczanie i zarzadzanie projektami;
7.Wspolpraca JST z lokalnymi NGO; 8.Ubezpieczanie
mienia gminnego; 9.Zakltadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych; 10.Praca Rady Gminy. Jak unika¢ btedow.
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogfoszenie dotyczy: zamdwienia publicznego.

SEKCIA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA I ADRES: Miasto | Gmina Potaniec, ul. Ruszczarnska 27/218, 28-230 Polaniec, woj.
swietokrzyskie, tel, 015 8650305, faks 015 8650328,
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.polaniec.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

II.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

11.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Zorganizowanie szkoleri dla pracownikdéw
Urzedu Miasta i Gminy Potaniec w ramach projektu Urzad Miasta i Gminy Polaniec- profesjonalny,
efektywny, dostepny z zakresu: 1.Ksiegowos¢ podatkowa; 2.Sprawozdawczosé budzetowa; 3.Zgodnosc
uchwaly budzetowej z wieloletnig prognoza finansowa; 4.Kontrola zarzadcza; 5.Prawo zamoéwien
publicznych; 6.Pisanie, realizacja, rozliczanie | zarzadzanie projektami; 7.Wspétpraca JST z iokalnymi
NGO; 8.Ubezpieczanie mienia gminnego; 9.Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych; 10.Praca Rady
Gminy. Jak unikaé bteddw..

11.1.2) Rodzaj zamowienia: ustugi.

11.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia: Przeprowadzenle szkolen z:
1.Ksiegowosé podatkowa; 2.Sprawozdawczosé budzetowa; 3.Zgodnos¢ uchwaty budzetowej z wieloletnig

prognoza finansowa; 4.Kontrola zarzadcza; 5.Prawo zéméwier’l publicznych; 6.Pisanie, realizacja, -
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rozliczanie i zarzadzanie projektami; 7. Wspdtpraca 1ST z lokalnymi NGO; 8.Ubezpieczanie mienia
gminnego; 9.Zakiadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych; 10.Praca Rady Gminy. Jak unikaé bledéw. Zrddio
finansowania: srodki Europejskiego Funduszu Spelecznego..
I1.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zamdowien uzupelniajacych: tak.
Okreélenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwien uzupelniajacych
Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamodwien uzupeiniajgcych do wysokesci 20% zamodwienia
podstawowego. W przypadku wystapienia zamdwienr uzupetniajacych, Zamawiajacy udzieli Wykonawcy
zamowienia w trybie zamdwienia z wolnej reki zgodnie z zapisami art. 67 ustl pkt 6 ustawy Pzp.
I1.1.5) Wspoblny Stownik Zaméwien (CPV): 80.50.00.00-G.
I1.1.6) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czesciowej: nie.
I1.1.7) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej: nie.

I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 15.12.2012.

SEKCJA III: INFORMACIE O CHARAKTERZE PRAWNYM,

EKONOMICZNYM, FINANSOWYM 1 TECHNICZNYM

II1.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Zamawiajacy nie przewiduje pobierania wadium..
I11.2) ZALICZKI
Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamdwienia: nie
III.3)} WARUNKI UDZIATU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
I11.3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania
T11.3.2) Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
- w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnodci jest krétszy - w tym okresie, wykonat lub wykonuje co najmnief 3 ustug! polegajgce
na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolen, lub seminaridw, lub warsztatéw, ktére muszg: 1)
by¢ w zakresie zblizonym z rodzajem/tematem szkolenia, okreslonych w wymaganiach
szczegdtowych dla poszczegdinych szkoler, 2) obejmowac kazda:- ¢o najmniej 10 uczestnikow i
co naimniej 8 godzin dydaktycznych
II1.3.3) Potencjal techniczny
I11.3.4) Oscby zdolne do wykonania zamoéwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
~co najmniej dwiema osobami posiadajacymi wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne oraz minimum 5

" letnie doéwiadczenie zawodowe z zakresu rachunkowoéci jednostek sektora finanséw publicznych -~ o
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(przez doéwiadczenie zawodowe rozumie sie zatrudnienie na stanowisku zwigzanym z
rachunkowoscig jednostek sektora finansow publicznych lub przeprowadzenie minimum 6 szkoleri
w okresie ostatnich trzech lat z zakresu ksiegowoscl podatkowe] lub zblizonego tematycznie), -co
najmniej dwiema oscbami posiadajacymi wyksztaltcenie wyzsze ekonomiczne oraz minimum 5
letnie doswiadczenie zawodowe z zakresu rachunkowosci jednostek sektora finansdéw publicznych
(przez doswiadczenie zawodowe rozumie sie zatrudnienie na stanowisku zwigzanym z
rachunkowoscig jednostek sektora finanséw publicznych lub przeprowadzenie minimum 6 szkolen
w okresie ostatnich trzech lat z zakresu sprawozdawczosci budzetowej lub zblizonego
tematycznie), -co najmniej dwiema osobami posiadajgcymi wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne
oraz minimum 5 letnie doswiadczenie zawodowe z zakresu rachunkowosci jednostek sektora
finansdw publicznych (przez doswiadczenie zawodowe rozumie sig zatrudnienie na stanowisku
zwigzanym z rachunkowoscig jednostek sektora finanséw publicznych lub przeprowadzenie
minimum 6 szkolen w okresie ostatnich trzech lat z zakresu zgodnos¢ uchwaty budzetowej z
wieloletnig prognoza finansowa lub zblizonego tematycznie), - co najmniej dwiema osobami
posiadajacymi wyksztatcenie wyzsze oraz: wykaza, ze przeprowadzity minimum 4 szkolert w
okresie trzech ostatnich lat z zakresu: kontroli zarzadczej [ub zblizonego tematycznie - co
najmniej dwiema osobami posiadajacymi wyksztalcenie wyzsze oraz minimum 5 letnie
doswiadczenie zawodowe z zakresu Prawa Zamédwien Publicznych (przez dedwiadczenie zawodowe
rozumie sie zatrudnienie na stanowisku zwigzanym z Prawem Zamowien Publicznych oraz
przeprowadzenie minimum 6 szkolef w ckresie trzech ostatnich lat z zakresu prawa zamowier
publicznych lub zblizonego tematycznie) - co najmniej dwiema osobami posiadajacymi
wyksztatcenie wyzsze oraz: wykaza, ze przeprowadzity minimum 5 szkole z zakresu: pisania,
realizacji, rozliczania i zarzadzania projektami lub zblizonego tematycznie w okresie trzech
ostatnich lat); - co najmniej dwiema osobami posiadajacymi wyksztatcenie wyzsze oraz: wykaza,
ze przeprowadzity minimum 5 szkolen z zakresu: wspotpracy JST z lokalnymi NGO {ub zblizonego
tematycznie w okresie trzech ostatnich lat); - co najmniej dwiema osobami posiadajacymi
wyksztatcenie wyzsze oraz minimum 5 letnie dodwiadczenie zawodowe (przez doswiadczenie
zawodowe rozumie sie zatrudnienie na stanowisku, ktdrego zakres obowigzkow obeimuje m.in.

zagadnienia ubezpieczenia mienia gminnego lub przeprowadzenie minimum 4 szkolen w okresie

trzech ostatnich lat z zakresu: ubezpieczenia mienia gminnego lub zblizonego tematycznie); - co

najmniej dwiema osobami posiadajacymi wyksztalcenie wyZzsze oraz minimum 5 letnie
doswiadczenie zawodowe (przez dodwiadczenie zawodowe rozumie sie zatrudnienie na
stanowisku, ktérego zakres obowigzkéw obejmuje m.in. zagadnienia zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych lub przeprowadzenie minimum 4 szkolet w okresie trzech ostatnich lat z

zakresu: zakladowego funduszu swiadczen socjalnych lub zblizonego tematycznie); - co najmniej

dwiema osobami posiadajacymi wyksztatcenie wyZsze oraz minimum 5 letnie doswiadczenie
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zawodowe (przez doswiadczenie zawodowe rozumie- sig zatrudnienie na stanowisku, ktérego
zakres obowigzkow obejmuje m.in. zagadnienia pracy rady gminy {ub przeprowadzenie minimum
4 szkolert w okresie trzech ostatnich lat z zakresu pracy rady gminy fub zblizonego tematycznie);
I11.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
Nie jest okreslone przez Zamawiajacego.
II1.4) INFORMACIA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODELEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
I11.4.1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w
postepowaniu, nalezy przedlozyé:
® wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczern okresowych [ub ciaglych rdwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcéw, oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, Zze te dostawy [ub

ustugi zostaty wykonane lub s wykonywane nalezycie

® wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za swiadezenie wustug, kontrole jakosci lub  kierowanie robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych dla wykonania zamédwienia, a takze zakresu wykonywanych przez

nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami

® onswiadczenie, Zze osoby, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, posiadajg

wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien

I11.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodiegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy, nalezy przedliozy¢:

® oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

® azktuainy odpis z wladciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

wystawiony nhie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskéw o

dopuszczenie do udzialu w postepowaniu ¢ udzielenie zamdwienia albo skladania ofert, a w

stosunku do oséb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy
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® aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleghych platnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawione nie wczedniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o

udzielenie zamowienia albo sktadania ofert

® aktualne zadwiadczenie wilasciwego oddziatu Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych [ub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, Ze wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne | spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w

postepowaniu ¢ udzielenie zamodwienia albo sktadania ofert

IIL1.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedkiada: ‘
I11.4.3.2) zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego Ilub administracyjnego miejsca
zamieszkania albc zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotyczg, w zakresie ckreslonym w art.
24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy - wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed upltywem terminu
skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
sktadania ofert - albo oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyinym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie takiego zaswiadczenia

I11.7) Czy ogranicza sie mozliwosé ubiegania sie o zamdwienie publiczne tylko dia

wykonawcdédw, u ktérych ponad 50 % pracownikéw stanowia osoby niepelnosprawne: nie

SEKCJA 1V: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamowienia: przetarg nieograniczony.
IV.2) KRYTERIA OQCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna nie,

IV.3) ZMIANA UMOWY

IR
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Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowieit umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

Okreslone we wzorze umowy stanowigcej zalacznik do SIWZ,

Iv.4) INFORMACIE ADMINISTRACYJINE

1V.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkow
zamdwienia: http://bip.umig.polaniec.pl/

Specyfikacje istotnych warunkdéw zamowienia mozna uzyskaé pod adresem: Urzad Miasta i Gminy
ul. Ruszczanska 27, 28-230 Polaniec p.203a.

I1V.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert:
05.09.2012 godzina 10:00, miejsce: Urzad Miasta i Gminy ul. Ruszczarska 27, 28-230 Polaniec p.206.
IV.4.5) Termin zwiazania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skladania ofert).
1V.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze $rodkéw
Unii Europejskiej: Zrédio finansowania: érodki Europejskiego Funduszu Spotecznego..

IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznania Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi srodkdw z pomocy udzielonej przez panstwa czionkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy byé przeznaczone na sfinansowanie calosci

lub czesci zamodéwienia: tak
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