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Potaniec: Zorganizowanie szkolei zamknietych dla
pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Polaniec w ramach
projektu Urzad Miasta i Gminy Polaniec- profesjonalny,

efektywny, dostepny z zakresu: 1. Zasady rachunkowosci i
sprawozdawczosci budzetowej 2. Planowanie strategiczne
W samorzadzie
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogloszenie dotyczy: zamdwienia publicznego.

SEKCJIA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA I ADRES: Miasto i Gmina Potaniec, ul. Ruszczariska 27/218, 28-230 Potaniec, woj.
$wietokrzyskie, tel. 015 8650305, faks 015 8650328.
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.polaniec.pl

1. 2) RODZA) ZAMAWIAJACEGO: Administracia samorzadowa.

SEKCJA I1: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawtiajacego: Zorganizowanie szkoleti zamknietych dla
pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Pofaniec w ramach projektu Urzad Miasta i Gminy Potaniec-
profesjonalny, efektywny, dostepny z zakresu: 1. Zasady rachunkowosci | sprawozdawczosci budZetowej 2.
Planowanie strategiczne w samorzadzie.

I1.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia: 1. Zasady rachunkowosci i
sprawozdawczosci budzetowej Przedmiotem zaméwienia jest realizacja merytoryczna i obstuga techniczna
szkolenia w zakresie: Zasad rachunkowosci i sprawozdawczoéci budZetowej. A. Uczestnicy szkolenia: 10
oséb - pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Potaniec. B. Cel szkolenia: Uzyskanie wiedzy na temat: -
rachunkowosci i sprawozdawczo$ci budzetowej (sprawozdanie Rb27S, RbN); - windykacji naleznoéci
budzetowych, - ustawy o VAT (najistotniejsze zmiany, podatek naliczony, podatek nalezny, rozliczenie
podatku w odniesieniu do niesciagnietych wierzyteinosci, refakturowanie, wystawianie faktur, faktur
wewnetrznych, faktur korygujacych, not korygujacych, duplikatéw faktur, opodatkowanie gruntow
niezabudowanych, ustugi najmu i dzierzawy nieruchomosci, uzyczenie i darowizna nieruchomosci), - nowej
klasyfikacji $rodkéw trwatych rozporzadzenie RADY MINISTROW z dn. 10 grudnia 2010 r {dz. U. Nr 242, poz.

1622}, - inwentaryzacji w jednostkach sektora finansdw publicznych, - zasad gospodarki finansowej
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jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych, - funkcjonowania zaktadowego planu kont
w praktyce, po wejsciu w Zycie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r w sprawie
szczegOtowych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jst, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panistwowych
Jjednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami RP, - przyporzadkowanie paragrafow wydatkow
do poszczegdinych kont kosztéw rodzajowych, - rozrachunkéw, naleznoéci i zobowigzan, C. Charakterystyka
ustugi szkoleniowej: a) ustuga szkoleniowa obejmuje 2 dni szkoleniowe (od poniedziatku do piatku) po 8
godz. dydaktycznych, dla 1 grupy szkoleniowej liczgcej 10 0séb, tacznie 16 godz, dydaktycznych b) forma
przeprowadzonego szkolenia: 16 godzin warsztatow (praktyczne zastosowanie ww. zagadnien, przyktady,
symulacje) D. Zadania Wykonawcy: a) Trenerzy: 2 treneréw do wyboru posiadajacych wiedze i
doswiadczenie w tematyce szkolenia. b) Wymagania techniczne: - wyZywienie: 2 przerwy kawowe z
poczestunkiem (kawa, herbata, woda, soki, ciasto i ciastka), dwudaniowy obiad w trakcie kazdego dnia
szkolenia. (potwierdzenie korzystania z catering) Zamawiajacy zobowigzuje sie zapewnié¢ sale szkoleniowa
wyposazZong w rzutnik multimedialny, ekran na statywie, papier do flipchartu, flipchart oraz pisakl.
2.Planowanie strategiczne w samorzadzie Przedmiotem zaméwienia jest realizacja merytoryczna i obstuga
techniczna szkolenia w zakresie: Planowanie strategiczne w samorzadzie A. Uczestnicy szkolenia: 30 oséb -
pracownicy Urzgdu Miasta | Gminy Potaniec B. Cel szkolenia: Uzyskanie wiedzy na temat prawno-
instytucjonalnych proceséw planowania strategicznego m.in. takie zagadnienia jak: -Wprowadzenie do
zagadnien planowania strategicznego w procesie zarzgqdzania strategicznego. -Zapoznanie z réznymi
modelami prowadzenia prac nad strategig. Przeglad réznych stosownych rozwigzan (podejscie eksperckie,
spoteczne, partycypacyjne). Zagadnienie uspoteczniania strategii. -Wizja i misja- Préba odpowiedzi na
pytanie, czy wizja i misja sg niezbednymi elementami strategii. Kto jest odpowiedzialny za wizje. Rola lidera
w budowaniu wizji. -Zapoznanie z problematykg przygotowania diagnozy (zakres tematyczny, zakres
przestrzenny, zakres czasowy diagnhozy )Przyktady zaczerpniete z diagnoz zawartych w dokumentach
strategicznych samorzgdow lokalnych w Polsce. Rola spolecznosci lokalnych na etapie diagnozy. -Analiza
problemowa, metody analizy - przedstawienie réznych metod stosowanych do analizy sytuacji gminy, a
takze do identyfikacji obszaréw problemowych. Szczegdina uwaga zostanie poswiecona analizie SWOT oraz
drzewu probiemow i celéw. Rola spotecznosci lokalnej na etapie analizy problemowej. -Plan Strategiczny -
wproWadzenie do problematyki ksztattowania planu strategicznego: wybory strategiczne, formutowanie
celéw, cechy celéw. -Wdrozenie i monitoring- zarysowanie problematyki wdrazania strategii (narzedzia
realizacji strategii: programy operacyine, harmoncgram, budzet, podmioty realizujace poszczegdine cele)
oraz jej manitoringu. C. Charakterystyka ustugi szkoleniowej: a) ustuga szkoleniowa obejmuje 2 dni
szkoleniowe (od poniedziatku do piatku) po 8 godz. dydaktycznych, dla 1 grupy szkoleniowej liczacej 30
osdb, tacznie 16 godz. dydaktycznych. b) forma przeprowadzonego szkolenia: 16 godzin warsztatéw
(praktyczne zastosowanie ww. zagadnien, przyktady, symulacje). D. Zadania Wykonawcy: a) Trenerzy: 2
trenerdw do wyboru posiadajacych wiedze i doswiadczenie w tematyce szkolenia. b) Transport: Autokar dla

wszystkich uczestnikdw na trasie Potaniec - miejsce szkolenia - Polaniec. Autokar posiadajacy wazne badanie
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techniczne, ubezpieczenie komunikacyjne i pasy bezpieczenstwa dla kazdego siedzenia. Autokar powinien
by¢ wyprodukowany w latach 2002-2012. ¢) Wymagania techniczne: Oérodek szkoleniowy zlokalizowany w
gérskiej miejscowosci w odlegtosci nie mniejszej niz 100 km i nie wiekszej niz 200 km od siedziby
Zamawiajgcego o standardzie co najmniej 3-gwiazdkowym zapewniajacym wyzywienie, nocleg, sale
dydaktyczne. Preferowany osrodek znajdujacy sie w otoczeniu przyrody, laséw, umozliwiajacy odprezajacy, a
zarazem aktywny udziat w szkoleniu | wypoczynek. Szczegdly: - sala dydaktyczna z wyposazeniem (rzutnik
multimedialny, laptop, ekran na statywie, papier do flipchartu, flipchart oraz pisaki} powinna miescié¢
minimalnie 30 oséb siedzacych przy stole oraz w sali powinna byé mozliwoé¢ utrzymanie statej temperatury
migdzy 18, a 24 stopni Celsjusza, - wyzywienie: 2 przerwy kawowe z poczestunkiem (kawa, herbata, woda,
soki, ciasta i ciastka) w trakcie kazdego dnia szkolenia; 1 dzieri -éniadanie po przyjezdzie na miejsce
szkolenta (w formie szwedzkiego stotu), dwudaniowy obiad + deser, kolacja( w formie szwedzkiego stotu
zawierajgca dodatkowo goracy positek), 2 dzied - Sniadanie (w formie szwedzkiego stotu), dwudaniowy
obiad + deser. (potwierdzenie korzystania z catering} - zakwaterowanie: 1 nocleg dla 30 os6b w 6 pokojach
1 osobowych z tazienkami oraz 12 pokojach 2-osobowych z tazienkami..
I1.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien uzupelniajacych: tak.
Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwien uzupelniajacych
Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupelniajacych do wysokosci 20% zaméwienia
podstawowego. W przypadku wystapienia zamdwienrt uzupetniajgcych, Zamawiajacy udzieli Wykonawcy
zamowienia w trybie zamdwienia z wolnej reki zgodnie z zapisami art. 67 ustl pkt 6 ustawy Pzp.
I1.1.5) Wspéiny Slownik Zaméwien (CPV): 80.50.00.00-9.
I1.1.6) Czy dopuszcza sie zioZenie oferty czesciowej: nie.
I1.1.7) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej: nie.

I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakoficzenie: 06.06.2012.

SEKCJA I11: INFORMACIE O CHARAKTERZE PRAWNYM,
EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I TECHNICZNYM

II1.1) WADIUM

Informacja na temat wadium: Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych..
II1.2) ZALICZKI

Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamowienia: nie
III.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

II1.3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci fub czynnosci, jezeli przepisy

prawa nakiadaja obowiazek ich posiadania
I11.3.2) Wiedza i do$wiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny speliniania tego warunku

3z6 2012-04-23 13:47



. Przesylanie ogloszen hetp://bzp0.portal.uzp.gov.pt/index.phpogloszenie=ZP-400&strona=6

wykaze, ze wykonal w okresie ostatnich 3 iat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 1 ustugi szkoleniowej o wartosci
brutto 9 000 z, obejmujaca swoim przedmiotem organizacje i przeprowadzenie szkoleri
zawlerajgcych zagadnienia zawarte w ustawie ¢ finansach publicznych., ustawie o VAT, ustawie o
rachunkowosci oraz co najmniej 1 ustugi szkoleniowej o wartoéci brutto 15 000 z&, ochejmujaca
swoim przedmiotem organizacie | przeprowadzenie szkoler zawierajgcych zagadnienia tj.
instrumenty | sposoby realizacji strategii rozwoju, programy sektorowe oraz zasady ewaluadji
dokumentéw, diagnozowanie sytuacji, identyfikowanie kluczowych problemow, okreslanie celéw
strategicznych, tworzenie planéw i programéw strategicznych w samorzgdach.
II1.3.3) Potencjat techniczny
II1.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamdéwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
- co najmniej dwiema osobami posiadajacymi wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne oraz minimum 3
letnie doswiadczenie zawodowe z zakresu rachunkowoécl jednostek sektora finanséw publicznych
{przez doswiadczenie zawodowe rozumie sig zatrudnienie na stanowisku zwiazanym z
rachunkowoscia jednostek sektora finanséw publicznych lub przeprowadzenie minimum 15 szkoler z
zakresu rachunkowosci jednostek sektora finanséw publicznych), - co najmniej dwiema oscbami
posiadajacymi wyksztatcenie wyZsze oraz: wykaza, Ze przeprowadzity minimum 5 szkoled z zakresu
planowania strategicznego jednostek sektora finanséw publicznych zawierajacych zagadnienia tj.
instrumenty i sposoby realizacji strategii rozwoju, programy sektorowe oraz zasady ewaluacji
dokumentéw, diagnozowanie sytuacji, identyfikowanie kluczowych problemdw, okreslanie celéw
strategicznych, tworzenie plandw i programéw strategicznych fub wykazg, ze przeprowadzili
warsztaty, ktorych efektemn bylto opracowanie minimum 3 dokumentow strategicznych w jednostkach
sektora finanséw publicznych
IIL.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
I11.4) INFORMACIA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY
III.4.1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w

art. 22 ust. 1 ustawy, oprécz oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu,

nalezy przedlozyé:
* wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych Iub cigglych réwniez wykonywanych,
dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spefniania warunku wiedzy i
doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert albo

wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci

jest krotszy - w tym okresie, z pedaniem ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow,

oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub
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sg wykonywane nalezycie

® wykaz osob, ktdre bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacii zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia

niezbgdnych dla wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosdi,

oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osohami

I1.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przediozyé:

# oswiadczenie o braku podstaw do wykiuczenia

® aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jeZeli cdrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w

celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo skiadania ofert, a w

stosunku do os6b fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

® aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczeinika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkdw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywemn terminu skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie

zamdwienia albo sktadania ofert

® aktuaine zadwiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczedn Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych platnodci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wiadciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
up’rywem terminu skfadania wnioskéw 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo skiadania ofert

I11.7) Czy ogranicza sie mozliwo$¢ ubiegania sie 0 zaméwienie publiczne tylko dia wykonawcéw,

u ktérych ponad 50 % pracownikéw stanowia osoby niepetlnosprawne: nie

SEKCJA 1IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Iv.1.1}) Tryb udzielenia zamdéwienia: przetarg nieograniczony.
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IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

Iv.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

1V.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowiefi umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

Zmiany postanowien niniejszej umowy moga nastapi¢ w nastepujacych przypadkach: a)zmiany terminu
wykonania przedmiotu zamdwienia z powodu okolicznosci niezaleznych od stron, majgcy charakter sity
wyzsze] b)zmiany wynagrodzenia w zwigzku z ustawowg, zmiang stawki VAT, c)zmiany oséb, wskazanych w
§ 3, przy pomocy ktdérych Wykonawca realizuje przedmiot Umowy, na inne legitymujace sie co najmnigj
réownowaznymi uprawnieniami, d)innych okolicznosci, ktérych nie dato sie przewidzie¢ przy podpisaniu
umowy,

IV.4} INFORMACIE ADMINISTRACYINE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw
zamoéwienia: bip.umig.polaniec.p!

Specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia mozna uzyskaé pod adresem: Urzad Miasta i Gminy
Potaniec ul. Ruszczariska 27 28-230 Polaniec pok. 203a.

IV.4.4) Termin sktadania wnioskéw o dopuszczeﬁie do udzialy w postepowaniu lub ofert:
02.05.2012 godzina 10:00, migjsce: Urzad Miasta i Gminy Potaniec ul. Ruszczanska 27 28-230 Potaniec pok.
206.

IV.4.5) Termin zwiazania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
1v.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze §rodkéw
Unii Europejskiej: Projekt wspétfinansowany przez UE w ramach Europejskiego Funduszu Speolecznego pod
nazwa: Urzad Miasta i Gminy Potaniec- profesjonalny, efektywny, dostepny.

1V.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku
nieprzyznania Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi $rodkow z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy byé przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci

zamowienia: tak
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