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- Potaniec: Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla
pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Potaniec w ramach
projektu Urzad Miasta i Gminy Polaniec- profesjonainy,

efektywny, dostepny w zakresie przygotowujacym do
zdobycia Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci
Komputerowych na poziomie: 1.ECDL podstawowym
2.ECDL zaawansowanym
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogitoszenia: obowigzkowe,

Ogloszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA I ADRES: Miasto i Gmina Polaniec, ul. Ruszczanska 27/218, 28-230 Potaniec, woj.
Swietokrzyskie, tel. 015 8650305, faks 015 8650328.
Adres strony internetowej zamawiajacego: www.polaniec.pl

1. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

11.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

11.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen
dla pracownikéw Urzedu Miasta | Gminy Potaniec w ramach projektu Urzad Miasta i Gminy Pelaniec-
profesjonalny, efektywny, dostepny w zakresie przygotowujacym do zdobycia Europejskiego Certyfikatu
Umiejetnosci Kornputerowych na poziomie: 1.ECDL podstawowym 2.ECDL zaawansowanym.

I1.1.2) Rodzaj zamdéwienia: ustugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: 1.ECDL podstawowy.
Przedmictem zaméwienia jest realizacja merytoryczna i obstuga techniczna szkolenia w zakresie
przygotowujacym do zdobycia Europejskiego Certyfikatu Umigjetnosci Komputerowych ECDL na poziomie

podstawowym. A. Uczestnicy szkolenia: 10 oséb (1 grupa szkoleniowa) - pracownicy Urzedu Miasta i Gminy

Potaniec. B. Cel szkolenia: Gléwnym celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikdw do codziennej pracy z
komputerem poprzez uzyskanie udoskumentowanych certyfikatem kompetencji w zakresie obstugi
programodw. Podczas zajec uczestnicy nabywaja wiedze z zakresu posfugiwania sie aplikacjami biurowymi,
obstugg komputera i korzystania z ustug Internetowych. Podstawowym celem w prowadzeniu szkolenia jest

wzrost wydajnoéci w przygotowaniu i opracowaniu, a takze przetwarzaniu informacji i dokumentacji w pracy

urzednika oraz wyrabianie debrych nawykéw w pracy z komputerem. Dzieki szkoleniu uczestnicy beda

127 2012-03-23 15:40



Przesylanie ogloszen hitp://bzp0.porial.uzp.gov.pl/index.php?ogloszenie=ZP-400&strona=6

potrafié: -tworzy¢ zaawansowane dokumenty tekstowe, -realizowad zamoéwienia i wykorzystywa¢ formularze
internetowe -postugiwad sie w sposdéb zaawansowany pocztq elektroniczng, -korzystanie z kalendarzy i
organizeréw dotaczonych do programéw pocztowych -poruszaé sig¢ po dokumentach, katalogach, -zapisywad
i odczytywad dokumenty, przechowywac na réznych nosnikach danych, -korzystat z rozlegtych zasobow
Internetu, e-ustug oraz e-informacji, -zachowywaé w uzytecznym formacie informacje, przedstawiac je i
prezentowaé, ~korzystac z zasobdw i ustug on-line, -korzystac z wbudowanej pomocy w aplikacjach
biurowych, -efektywnie rozwigzywaé problemy z wykorzystaniem réznych aplikacji biurowych, -osadzac
obiekty i inne elementy pochodzace z réznych aplikacji w programach biurowych. Program szkolenia musi
byc zgodny zexaktualnym Syllabusem ECDL Polskiego Towarzystwa Informatycznego i musi obejmowac
moduly: Modut 1: Podstawy technik informatycznych | komunikacyjnych Modut 2: Uzytkowanie komputeréw
Modut 3: Przetwarzanie tekstow Modut 4: Arkusze kalkutacyjne Modut 5: Bazy danych Modut 6: Grafika
menadzerska i prezentacyjna Modut 7: Przegladanie stron internetowych i Komunikacja C. Charakterystyka
ustugi szkoleniowej: a) %qézna liczba godzin przypadajaca na jednego uczestnika dia szkolenia ECDL poziom
podstawowy - 132 godziny (w tym przeprowadzenie egzamindw z poszczegolnych modutéw). b) forma
przeprowadzonego szkolenia: wykiady, prezentacje przyktaddw, ¢wiczenia na komputerach D. Zadania
Wykonawcy: a) Trenerzy: Wszystkie zajecia musza by przeprowadzone z trenerem. Nie dopuszcza sie
prowadzenia zajec droga elektroniczng, metoda e-learningu itp. b) Wymagania techniczne: - sala
szkoleniowa o wysokim standardzie w promieniu nie wigkszym niz 80 km od siedziby Zamawiajacego, 5cisle
przystosowana do przeprowadzenia kurséw komputerowych oraz w petni wyposazona w akcesoria niezbedne
do ich przeprowadzenia (tj. komputery laptopy, rzutnik multimedialny, ekran, papier do flipchartu, flipchart
oraz pisaki). Na kazdego uczestnika ma przypadaé jeden komputer,laptop. Szczegdly: - wyzywienie: 2
przerwy kawowe z poczestunkiem (kawa, herbata ,mleczko do kawy, cukier woda, soki, ciasto i ciastka),
dwudaniowy obiad w trakcie kazdego dnla kursu; c) Szkolenia odbywac sie beda w dni robocze (od
poniedziatku do pigtku), 8 godzin dziennie dla grupy liczacej 10 oséb w przedziale godzinowym od 8.00 do
16.00, badz od 9.00 do 17.00 w systemie codziennie po 8 godz. do momentu wykorzystania godzin
przewidzianych na jeden modut, ktory zakoriczy sie egzaminem z kilkudniowa przerwg miedzy
poszczegbinymi modutami. d) Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji szczegdtowy
harmonogram szkolenia z podaniem godzin realizacji w terminie do 5 dni roboczych po podpisaniu umowy,
e) Wykonawca przy opracowaniu Harmonogramu winien korzysta ze swojej wiedzy i dodwiadczenia, tak aby

najskuteczniej wykorzystaé 132 godziny szkolenia przypadajacych na grupe z uwzglednieniem warunkéw

2.ECDL zaawansowany Przedm

okreslonych w ppkt ¢j oraz pkt.1.1 ninigjszego SIW
realizacja merytoryczna i obstuga techniczna szkolenia w zakresie przygotowujgcym do zdobycia
Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych ECDL na poziomie zaawansowanym. A. Uczestnicy
szkolenia: 5 0séb (1 grupa szkoleniowa) - pracownicy Urzedu Miasta | Gminy Potaniec. B. Cel szkolenia:
Program szkolenia must by¢ zgodny ze aktuainym Syllabusem ECDL Poiskiego Towarzystwa Informatycznego
i musi obejmowaé moduty: Modui 1: Przetwarzanie tekstu, poziom zaawansowany Modut 2: Arkusze

kalkulacyjne, poziom zaawansowany Modut 3: Bazy danych, poziom zaawansowany Modut 4: Grafika
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SEKCIJA II1I: INFORMACIE O CHARAKTERZE PRAWNYM,
EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I TECHNICZNYM

menedzerska i prezentacyjna, poziom zaawansowany C. Charakterystyka ustugi szkoleniowej: a) taczna
liczba godzin przypadajaca na jednego uczestnika dla szkolenia ECDL poziom zaawansowany - 110 godzin
(w tym przeprowadzenie egzamindw z poszczegdinych moduldw). b) forma przeprowadzonego szkolenia:
wyklady, prezentacje przyktadow, ¢wiczenia na komputerach D. Zadania Wykonawcy: a) Trenerzy:
Wszystkie zajecia musza by¢ przeprowadzone z trenerem. Nie dopuszcza sie prowadzenia zajeé droga
elektroniczna, metodg e-learningu itp. b) Wymagania techniczne: - sala szkoleniowa o wysokim standardzie
w promieniu nie wiekszym niz 80 km od siedziby Zamawiajacego, scisle przystosowana do przeprowadzenia
kursow komputerowych oraz w petni wyposazona w akcesoria niezhbedne do ich przeprowadzenia (tj.
komputery, laptopy, rzutnik muitimedialny, ekran, papier do flipchartu, flipchart oraz pisaki). Na kazdego
uczestnika ma przypada¢ jeden komputer,laptop. Szczegdly: - wyzywienie: 2 przerwy kawowe z
poczestunkiem (kawa, herbata, mleczko do kawy, cukier woda, soki, ciasto i ciastka), dwudaniowy obiad w
trakcie kazdego dnia kursu; ¢) Szkolenia odbywac sie beda w dni robocze (od poniedziatku do piatku), 8
godzin dziennie dla grupy iiczqce'j 5 0s6b w przedziale godzinowym od 8.00 do 16.00, badz od 9.00 do
17.00 w systemie codziennie po 8 godz. do momentu wykorzystania godzin przewidzianych na jeden modut,
ktory zakoniczy sie egzaminem z kilkudniowa przerwa miedzy peszczegdlnymi modutami. d) Wykonawca
przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji szczegbtowy harmonogram szkolenia z podaniem godzin realizacji
w terminie na 10dni roboczych przed terminem realizacji szkolenia, e)Wykonawca przy opracowaniu
Harmonogramu winien Korzystac ze swojej wiedzy i doSwiadczenia, tak aby najskuteczniej wykorzystac 110
godziny szkolenia przypadajacych na grupe z uwzglednieniem warunkéw okredlonych w ppkt ¢} oraz pkt.1.2
niniejszego SIWZ;.
I1.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zamdwien uzupetniajacych: tak.
Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwieil uzupetniajacych
Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdwien uzupetniajgcych do wysokeosci zamdwienia 50%
podstawowego. W przypadku wystapienia zamdwleri uzupetniajigcych, Zamawiajacy udzieli Wykonawcy
zamowienia w trybie zamdwienia z wolnej reki zgodnie z zapisami art. 67 ustl pkt 6 ustawy Pzp.
11.1.5) Wspélny Stlownik Zaméwien (CPV): 80.53.31.00-0,
¥1.1.6) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty czedciowej: nie.
I1.1.7) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej: nie.

I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakorczenie: 30.11.2012,

II1.1) WADIUM

Informacja na temat wadium: Nie jest wymagane..

II1.2) ZALICZKI

Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia; nie
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ITI1.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

II1.3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa nakladaja obowigzek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
Nie jest ckredlone przez Zamawiajgcego.

IIL.3.2) Wiedza i dodwiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
Wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i doSwiadczenia,
wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnoscl jest krétszy - w tym okresie, co najmniej jednej ustugi szkoleniowej o
wartosci 16000 zi, polegajacej na organizacji i przeprowadzeniu szkolerh w zakresie odpowiadajacym
swojg tematykg przedmictowi zamoéwienia oraz zataczeniem dokumentdow potwierdzajacych, ze
ustugi zostalty wykonane zgodnie z zasadami i prawidlowo ukoriczone ( np. listy referencyjne ) - druk
UMiG Potaniec KTI-2010-10,

I11.3.3) Potencjat techniczny

II1.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
wykaz osob, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegdlnosci dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia tj. minimum 3 trenerami, z ktérych kazdy posiada
minimum 3 fetnie doswiadczenie w prowadzeniu szkoleh ECDL z zakresu Core oraz w okresie
ostatniego roku przeprowadzit co najmniej 200h szkolenia w zakresie ECDL Core (poziam
podstawowy) oraz minimum 3 trenerami, z ktdrych kazdy posiada minimum 3 letnie do$wiadczenie
w prowadzeniu szkolert ECDL z zakresu Advance oraz w okresie ostatniego roku przeprowadzit
conajmniej 200h szkolenia w zakresie ECDL Advance (poziom zaawansowany)

II1.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny speiniania tego warunku
Nie jest okredlona przez Zamawiajgcego

II1.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

II1.4.1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkoéw, o ktérych mowa w

art. 22 ust. 1 ustawy, oprocz oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu,

nalezy przedlozyé:
® wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych rowniez wykonywanych,
dostaw lub ustug w =zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i

doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo
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wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosc
jest krétszy - w tym ckresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow,
oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub

sg wykonywane nalezycie

® wykaz osob, kiére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia, w szczegélnosci
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakoéci lub kierowanie robotami budowlanymi,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych dla wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci,

oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami

® oswiadczenie, Ze osoby, kidre beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia, posiadajg

wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien

I11.4.2} W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przediozyé:

® pswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

® aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddziatu Zakiadu Ubezpieczenn Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, 7e uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozioZzenie na raty zaleglych platnoéci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia albo sktadania ofert

II1.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedkiada:

II1.4.3.2) zaswiadczenie wilasciwego organu sadowego Ilub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktdrej dokumenty dotycza, w zakresie okreélon'ym w art. 24
ust. 1 pkt 4-B ustawy - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert -
albo os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w kiérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, jezeli w miejscu

zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie

wydaje sie takiege zaswiadczenia

II1.5) INFORMACIA O DOKUMENTACH POTWIERDZAJACYCH, ZE OFEROWANE DOSTAWY , USLUGI
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LUB ROBOTY BUDOWLANE ODPOWIADAJA OKRESLONYM WYMAGANIOM
W zakresie potwierdzenia, Zze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja

okreslonym wymaganiom nalezy przedlozyé:

® inne dokumenty
a. aktualny Certyfikat zgedny z ECDL dotyczacy programu szkolen ECDL - Core oraz ECDL -
Advanced wystawiony dla podmiotu, ktéry bedzie przeprowadzat kursy, b. aktualny Certyfikat
Laboratorium ECDL {komercyjnego) lub Centrum Egzaminacyjnego ECDL wystawiony dla pedmiotu,

ktory bedzie przeprowadzal egzaminy ECDL. - Core oraz ECDL - Advanced.

JI1.6) INNE DOKUMENTY

Inne dolkumenty niewymienione w pkt I11.4) albo w pkt 1I1.5)

Wykonawca zobowigzany jest przedstawic skiad personalny zespotu odpowiedzialnego za crganizacje
szkolenia wraz z danymi pozwalajacymi na bezposrednia kemunikacje - telefon, e-mail, a takze 2 propozycje
miejsca prowadzenia szkolenia.

1I1.7) Czy ogranicza sie mozliwos<¢ ubiegania sie o zamdwienie publiczne tylko dla wykonawcow,

u ktérych ponad 50 % pracownikéw stanowia osoby niepetnosprawne: nie

SEKCJA 1IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowieil umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

Zmiany postanowien ninigjszej umowy moga nastapié w nastepujacych przypadkach: a)zmiany terminu
wykonania przedmiotu zaméwienia z powodu okolicznosci niezaleznych od stron iub majacych charakter sity
wyzszej, b)zmiany wynagrodzenia w zwigzku z ustawowa zmiana stawki VAT, c)zmiany osob, '

przewidzianych do realizacji zaméwienia , zgodnie z § 3 niniejszej umowy, d)innych okeolicznosci, ktérych nie

dato sie przewidzieé przy podpisaniu umowy,
Iv.4) INFORMACIE ADMINISTRACYINE

1v.4.1) Adres strony internetowej, na ktdrej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkow

zamdwienia: www.polaniec.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia mozna uzyskaé pod adresem: Urzad Miasta i Gminy w
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Potaricu, ul. Ruszczariska 27, 28-230 Potaniec pok. 203A.

1V.4.4) Termin skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postquwaniu lub ofert:
02.04.2012 godzina 10:00, miejsce: Urzad Miasta i Gminy Polaniec, ul. Ruszcrariska 27, 28-230 Potaniec
pok. 206A.

IV.4.5) Termin zwiazania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skladania ofert).
1v.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze srodkéw
Unii Europejskiej: Projekt wspdlfinansowany przez UE w ramach Europejskiego Fundusz Spotecznego pod
nazwa: Urzad Miasta i Gminy Potaniec - profesjonalny, efektywny, dostepny.

1V.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia, w przypadku
nieprzyznania srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi srodkow z pomocy udzielonej przez paristwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA), kt6ére mialy byé przeznaczone na sfinansowanie calosci lub czesci

zamowienia: tak
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